
部門預算請購注意事項(請購時務必拉取正確部門別) 

 

 



請購時，查詢部門預算賸餘數 

 

切記：預算餘額不可為負數 



各處室部門預算賸餘款查詢 

步驟一：地方教育發展基金—選(會計)—(預算管理)—(預算控制查詢作業) 

 

 



步驟二：勾選(顯示包含未開立傳票的請購單)—列印報表種類：選(部門預算一覽表)—點

選(查詢送出)—(列印) 

 

 



步驟三：產出報表如下(可查得資料：處室預算數、實支數、請購中尚未核銷數、部門預

算餘額) 

 


