
108/10/5【新版成績管理模組】操作說明(註冊組) 

 

一、校務行政系統→教務處→成績管理模組 

 
 

 

二、本學期任課老師所有授課班級及成績輸入狀態 

 

【註】彩色色塊：需輸入、灰色色塊：不需輸入、七年級的學習重點及八九年級

的能力指標：是否需輸入尚待教育局公告。 

 

 

 

 



三、成績輸入方法一：點選定期一 →直接輸入平時成績及定期成績→儲存→提

交封存 

 
 

 

 

四、成績輸入方法二：點選平時成績→ +新增→編輯平時成績內容→輸入成績

→結算成績→提交封存 

 
 

 



 

 

 

 
 

 

【註】 

(1)根據學生成績評量準則修正：評量類別可採多元評量。 

(2)若此評量不開放學生自評，建議老師不要勾選，以免老師登入成績時誤植欄

位資料。 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

【註】定期一的平時成績依序輸入完畢即可按下結算成績。 

 

 
 

【註】調整配重→儲存並結算。 

 



 

【註】 

(1)結算完的定期一平時成績即可進入定期一畫面。 

(2)此畫面無法直接修正平時成績，須從原始平時成績處修正後再重新結算。 

 

 

 

【註】定期成績輸入(或註冊組匯入)後按下提交封存完成第一段成績輸入。 

 

 
【註】已封存。 



 

【註】已封存。 

 

 

 

 

五、輸入成績方法三：勾選匯出班級→匯出成 excel 輸入成績→再匯入校務行政

系統 

 
 

 

 

 

 



 

【註】 

(1)勾選匯出的所有班級都在同一個 excel 檔案裡，分別在左下角不同工作表中。 

(2)以匯出匯入輸入成績時，修改時亦須採用此種方式。 


